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EĞBE GRT 01

BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
7.5 Hizmetin Sunulması ve Kontrolü

EĞİTİM BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ

ENSTİTÜ MÜDÜR YARDIMCISI GÖREV TANIMI

GÖREVLERİ :
· Enstitünün akademik ve idari işleyişiyle ilgili olarak yürütülen faaliyetlerin yürütülmesinde yer almak.

· Enstitü Kurulu ve Yönetim Kurulu’nda yer almak.

· Enstitü Kurulunun kararlarını uygulamak.

· Eğitim-Öğretim, bilimsel araştırma ve yayım faaliyetlerinin düzenli bir şekilde yürütülmesi için Anabilim Dallarıyla koordinasyonu sağlamak.

· Enstitü müdürünün görevinde bulunmadığı zamanlarda müdüre vekillik yapmak.

· Mevcut potansiyelin tümünü kullanarak prosedürlerin amaçlarına ulaşmasını sağlamak.

· Prosedürlerin uygulama alanlarında belirtilen faaliyetleri yerine getirmek. 

SORUMLULUKLARI :

Yukarıda tanımlanan görevlerin yerine getirilmesinde Enstitü Müdürü’ne karşı sorumludur.
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