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Birimi Egitim Bilimleri Enstitiisii
Gorev Unvani Enstiti Mudira
Ust Yonetici ‘ Rektor / Rektor Yardimeist

Vekalet Durumu ‘ Gorevde bulunmadigi durumlarda yerine Midiir Yardimcisi vekalet eder.

Gorevin Tanimi
Baskent Universitesi list yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda, Enstitiiniin tim

faaliyetlerini etkinlik ve verimlilik esaslarina uygun sekilde yiiriitmek amaciyla ¢aligmalar yapmaktir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1.
2.
3.

. Rektorliik tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitmek,
. Yurt i¢i ve Yurt dis1 Egitim Bilimleri alanindaki gelismeleri takip etmek ve Enstitiiye uyarlamak,
. Lisansiistii 6grencilerin daha iyi yetismesi i¢in bilimsel toplanti, konferans ve kongreler

13.

14.
15.

16.

Enstitiiniin genel yonetimini Yiiksek Ogretim Mevzuat: ve bilimsel ilkelere gore yiiriitmek,
Enstitii Yonetim Kurulu ve Enstitii Kurulu’na baskanlik yapmak, alinan kararlar1 uygulamak,
Enstitiiniin egitim, arastirma ve gelisim faaliyetlerinin planlamak ve uygulamak i¢in Anabilim
Dallariyla koordinasyon saglamak,

Akademik ve idari personel arasinda koordinasyonu saglamak,

Enstitiide sunulan akademik programlarin gelistirilmesi ve diizenlenmesine yonelik onerilerde
bulunmak,

Yeni programlarin agilmasina yonelik Anabilim Dallarmi tesvik etmek ve alinan kararlari
uygulamak,

D1s paydaslarla iliskileri yonetmek, isbirlikleri ve anlagsmalar gerceklestirmek,

Ogrenci kabulii, akademik basar1 izleme, mezuniyet ve diploma siireglerinin isleyisini denetlemek,
Yilda bir kez enstitii faaliyet raporunu hazirlamak ve Rektore sunmak,

diizenlemek,

Enstitiideki akademik faaliyetlerin kalite giivence sistemlerine uygunlugunu saglamak,

Enstitiide kalite bilincinin olusturulup yayginlastirilmasini saglamak,

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirlitmek ve yiiriitiilmesini saglamak,

Enstitiinlin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve gelistirilmesinde
gerektigi zaman giivenlik Onlemlerinin alinmasinda, 6grencilere gerekli sosyal hizmetlerin
saglanmasinda, egitim - 6gretim, bilimsel aragtirma ve yayini faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
yiriitiilmesinde, biitiin faaliyetlerin gozetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol
edilmesinde ve sonuglarinin alinmasinda Rektore karsi birinci derecede sorumludur.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Egitim Bilimleri Enstitiisii Egitim Bilimleri Enstitiisii
Birim Kalite Sorumlusu Birim Sorumlusu
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